세금계산서 발행요청서 

▣ 세금계산서 수신자 정보 (세금계산서를 받는 사람의 정보입니다.)
	사업자 정보
	상 호 명
	

	
	사업자번호
	

	
	대 표 자
	

	수 신 자
	
	전화번호
	

	E-mail
	

	신 청 인
	
	전화번호
	

	E-mail
	


▣ 세금계산서 발행 시 품목 명
	품목 명
	수량
	금액(V.A.T포함)
	입금예정일

	
	
	
	


※ 상기 품목 명을 수정하거나 항목 부족 시 별지 사용 가능
※ 입금예정일을 지나서 입금하게 될 경우 행정실(031-299-6717)로 연락주시기 바랍니다.
▣ 의뢰자 정보(공동기기원 홈페이지에 예약한 사람의 정보입니다.)
	소 속
	

	성 명
	
	회원ID
	


201  년    월   일
신청인 :
성균관대학교 공동기기원장 귀하
--------------------------- 아래 란은 기록하지 마세요 -----------------------
	구 분
	일 자
	실시여부
	확 인

	세금계산서 발행
	
	
	

	통장사본, 거래내역서 발행
	
	
	

	입금확인
	
	
	

	입금액 전산 입력
	
	
	


